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THONG BAO
Vé vigc gidi quyét phép niim cho ngudi lao djng

Cén cr B§ luat Lao dong niam 2019 va ndi quy lao dong cua Cong ty, nhim tao
diéu kién thuan l¢i cho viéc giai quyét phép nam, Tong Giam déc quy dinh nhu sau:
1. Péi twong ap dung:
Ngudi lao dong ky hop ddng lao dong c6 thdi han tir 01 nim trd 1én.
2. Quy dinh phé duyét phép nim
- Phép nghi 01 ngay: Nguoi lao dong giri d& nghi nghi phép nim cho Td
trudng/Phu trich by phin xem xét, phé duyét. Tb truéng/Phu trach B phén c6 quyén sép
xép giai quyét phép mdi thang 01 ngay ma khong anh hudng dén hoat dong kinh doanh
cia Cong ty.
- Phép nghi tir 02 ngay tr& 1én: Nguoi lao dong giri dé nghi nghi phép nim cho
T4 truéng/Phu trach bd phan phé duyét v trinh Téng Gidm déc xem xét, ky duyét.
3. Tb chirc thwe hién
- Ngudi lao dong phai giri thong béo/phiéu xin nghi phép truéc thor gian nghi 1a
trude 07 ngay theo quy dinh cia Cong ty.
- Phong Hanh chinh — Nhén sy phéi hop véi cac by phén kiém soat viéc thyc hién
v luu trit hd so nghi phép, tong hop phép nidm da sir dung va con lai ciia ngudi lao dong.
Théng bao nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh truéc ddy tréi véi
ndi dung nay.

Trén trong./.
TONG GIAM POC

Noi nhiin :
- Nhu trén;
-Luu VT
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