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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


An Giang, ngày …tháng … năm 2025


ĐỀ NGHỊ
V.v cấp tài khoản hệ thống phần mềm nội bộ (newway)



Kính gửi: Bộ phận Quản trị Hệ thống / IT
Họ và tên nhân viên được cấp tài khoản: ...........................................................................
Bộ phận/Phòng ban công tác:..............................................................................................
Vị trí công việc: ..................................................................................................................
Tôi làm đơn này kính đề nghị Quản trị hệ thống cấp tài khoản truy cập phần mềm nội bộ Newway nhằm thực hiện các công việc chuyên môn theo phân công của bộ phận.
1. XÁC NHẬN CỦA NGƯỜI CHỊU TRÁCH NHIỆM / PHỤ TRÁCH BỘ PHÁN
Tôi là phụ trách bộ phận, xác nhận nhân viên nêu trên cần được cấp tài khoản phần mềm Newway để thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn theo yêu cầu công việc của bộ phận.
· Chức năng/Phân quyền yêu cầu: ........................................................................
· Thời hạn áp dụng: Từ ngày ............ / ............ / 20......
Thông tin đăng nhập ban đầu đề nghị gửi trực tiếp về cho phụ trách bộ phận để quản lý và tiến hành bàn giao cho nhân viên.
	
	(Ký, ghi rõ họ tên)



2. XÁC NHẬN CỦA NGƯỜI HƯỚNG DẪN
Tôi là người được phân công hướng dẫn công việc cho nhân viên nêu trên. Tôi xin xác nhận đã trực tiếp hướng dẫn đầy đủ các quy trình, nghiệp vụ và thao tác công việc trên phần mềm Newway cho nhân viên này.
	
	(Ký, ghi rõ họ tên)



3. CAM KẾT VÀ XÁC NHẬN CỦA NHÂN VIÊN ĐƯỢC CẤP TÀI KHOẢN
Sau khi nhận thông tin tài khoản đăng nhập phần mềm Newway từ phụ trách bộ phận và đã được người hướng dẫn đào tạo, hướng dẫn đầy đủ các nghiệp vụ chuyên môn liên quan.
Tôi xin cam kết thực hiện nghiêm túc các điều khoản sau:
1. Tiến hành đổi mật khẩu ngay lập tức trong lần đăng nhập đầu tiên.
2. Bảo mật tuyệt đối thông tin tài khoản và mật khẩu cá nhân; hoàn toàn chịu trách nhiệm trước công ty về mọi thao tác, dữ liệu phát sinh trên tài khoản được giao.
3. Không cung cấp tài khoản cho bất kỳ cá nhân nào khác sử dụng chung.
	
	Nhân viên xác nhận
	(Ký, ghi rõ họ tên)

image1.png
HHHHH




image2.png
WIMSR

HOTEL

Apartner of SAIGONTOURIST





