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CTY CP. SAI GON - RACH GIA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

TP. Rach Gid, ngay 31 thang 12, nim 2014
NOIQUY LAO PONG

Noi quy lao dong nham tao ra co s¢ phép ly dé bao dam vé quyén, loi ich hop phap
cia CB - CNV;'bao ddm higu qua hoat dgng san xuét kinh doanh, giit vimg ky cuong,
ky ludt trong toan Cdng ty. Ddng thdi, 1a co s& dé khen thuéng, ky luat CB - CNV.

Cén cir dic diém tinh hinh san xuét kinh doanh va t6 chirc lao dgng trong Céng ty.

Nay, Céng ty C6 phan Sai Gon — Rach Gia ban hanh Nbi quy lao dong 4p dung dbi
v6i tit ca CB - CNV trong Cong ty nhu sau:

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Giai thich tir ngir

1. Cong ty C phén Sai Gon - Rach Gia sau dy duoc goi tat 1a Cong ty.

2. Van phong va céc phong ban, bd phén truc thudc duge goi tit 1a don vi.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh, d5i twgng ap dung

Ban Noi quy ndy quy dinh v& thoi gior lam viéc, thoi gio nghi ngoi; trat tu trong
doanh nghiép; an toan lao dong - v¢ sinh lao dong; bao vé tai san va bi mat cong nghé,
kinh doanh; nguyén tic xt ly ky luat lao dong va trach nhiém vat chét.

Noi quy lao ddng duogc 4p dung dbi voi toan thé CB - CNV dang lam viéc trong
Cong ty C6 phan Sai Gon — Rach Gia khdng phan biét chirc vy, cdp bic va hinh thitc
Hop ddng lao dong.

Tét ca CB - CNV trong Cong ty phai c6 nghia vu chdp hanh nghiém ban Noi quy
lao d6ng nay.

Piéu 3. Moi trudng hop khong quy dinh trong ban Noi quy lao ddng nay dugc
glal quyét theo Théa uéc lao dong tap thé cua Cong ty, cac Noi quy — Quy dinh — Quy

ché clia Cong ty da ban hanh va cic vin ban phép ludt cia Nha nudc vé ky ludt lao
dong va trach nhiém vAt chét.
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CHUONG 2
NOI DUNG CUA NQI QUY LAO PONG
Diéu 4. Thoi gié lam viée
1. Thoi gio lam viéc theo dinh muc: T4t ca CB - CNV trong Cong ty dam bao lam
viéc 08 gid/ ngay, 44 giv -> 48 gio /tudn.

* Lam vié€c theo gio hanh chinh: tir thir hai dén hét sang thir bay, trong do:

+ Budi sang: Tir 7h30 dén 11h30; o |

+ Budi chiéu: Tir 13h00 dén 17h00.

* Lam viéc theo ca: Trudng cac bd phén c6 trach nhiém phan cong thoi gian lam
viéc tai bo phén ciia minh 4 vira dam bao thoi gidr 1am viée, nghi ngoi vira dam bao @
hoat ddng san xuét kinh doanh va giri phan cong vé phong TC-HC theo dbi. Pé dam
bz;io tinh lién tuc ctia céng viéc phai tb chirc giao ca ky nhén dung quy dinh truéc khi ra
V€. '

+ Ca 1: Tir 06h00 dén 14h00;

+ Ca 2: Tir 14h00 dén 22h00;

+ Ca 3: Tir 22h00 dén 06h00 ngay hom sau.

CB - CNV phai dén noi lam viéc' truéc gid quy dinh ctia bd phan minh la 10
phé cac bo phan khéi truc tiép khach hang dén trudc 15 phat dé

phut; riéng trudng,
dong, ban giao ca, chén chinh trang phuc, sép xép va

kiém tra, don dbc, phan cong lao
chuén bi phuong tién, diéu kién lam viéc.
2. Thoi gio lam thém:
Do tinh hinh, dédc diém cua cong viéc nén ngoai thoi gio lam viéc theo dinh muc, *‘
Cong ty co thé yéu cdu CB - CNV lam thém. C4c bd phan cé viéc cin 1am ngoai thoi
gian quy dinh phai bao céo cho phong TC-HC trinh Téng Giam Péc duyét trude khi

trién khai.
Thoi gio |
CNV lam viéc vao ngay LE,
hop: 01 ngay lam viéc vao ng
Trudng hop do nhu ciu cong tac,
[am thém gi® s& dugc thanh toan bing tién theo
diém. ’
3. Thoi gian lam viéc rit ngdn: Thoi gian lam viée duge rit ngin dbi véi cac déi
tuong sau day:

am thém sé& dugc sip xép nghi bu vao thoi diém thich hgp. Néu CB -
Tét, Cong ty sé giai quyét nghi bl vao thdi diém thich
ay L&, Tét s& duoc giai quyét 1,5 ngay b,

Cong ty khong thé bd tri nghi bu thi thai gian
quy dinh cia Céng ty tai cing thoi
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+ Phu nit mang thai tir thang thi bay trd di lam viéc 07gio/ngay;
* Phu nit nuéi con du6i 12 thang tudi 1am viéc 07 gid/ngay;

Diéu 5. Thoi gio' nghi ngoi

1. Nghi hang tudn: CB - CNV duoc nghi hang tudn véi thai gian nhiéu nhét 13 1
ngay. Tity theo tinh hinh thyc té ctia méi bd phan ¢6 thé b tri sao cho dim bao
hoat dong kinh doanh, trir truong hop dic biét khéc.

2. Nght giita ca: CB - CNV lam vige 08 tiéng lién tuc thi dugc nghi 30 phit (néu
lam viéc vao ban ngay) va 45 phut (néu lam viéc vao ban dém) cho gié 4n giita
ca. .

3. Nghi Lé Tét: Theo quy dinh ciia B¢ Ludt lao dgng.

4. Nghi phép hang ném: Theo Théa wée lao dong tdp thé va quy dinh cua Bé Ludt

lao dong

CB - €NV bit diu dugc gidi quyét phép nam sau khi hét thoi gian thir viéc.

Viéc nghi phép .d'u'qc thuc hién dit diém cho tirng nam hodc kéo dai cho dén hét
Quy I ndm sau. Néu i nhu cau cong viéc ma Cong ty khéng bd tri nghi hang nim
duoc thi Céng ty s& cho bao Iuu sb ngay phép sang ndm sau hoic thanh toan tién cin
cir trén don gi4 tién lwong co ban. Téng Gidm Péc Cong ty 1a nguoi xem xét phé duyét
timg trudng hop cu thé xét trén tinh hinh thuc té ctia Cong ty.

CB - CNV do théi viéc hoic vi cic ly do khic ma chua nghi hang nim ho¥c chua
nghi hét s6 ngay nghi hang nim, thi dugc tra luvong co ban nhitng ngay chua nghi.

Néu Céng ty bd tri nghi phép sau khi théng nhét cing BCH cdng doan va c6 bo
truée cho CB - CNV ma CB - CNV khong nghi thi s& mat quyén loi va s& khong duogc
thanh toén tién phép.

CB - CNV ¢6 nhu ciu nghi phép thi phai giri don xin phép trudc it nhit 12 07 ngdy
va duoc chip thuan truée khi nghi. Khong giai quyét nghi vao ngay va mua kinh doanh
cao diém.

5. Nghi viéc riéng c6 huong luong:

. CB - CNV dugc nghi viéc riéng ma vin hudéng nguyén lwong trong céc truong

hop sau:

- Bénth@nkéthén:ngh103ngéy

- Con két hén: nghi 01 ngay.

- B6 me (bén vg hoic bén chdng) chét, vo hoic chdng chét, con chét: nghi 03

ngay.
Trang 3/11
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6. Nghi viéc riéng khong huong luong: o
CB - CNV viét don xin nghi khong luong khi da sir dung hét phép ndm va phai

dugc Tong Gidam Ddc chip thuan trude it nhét 03 ngay. Thoi gian nghi khong hudng
luong khong qué 60 ngay (cong don trong nam).
7. Nghi 6m dau:

Néu CB - CNV bj ém dau thi phai bao cho ngudi phu trach biét trong thoi gian

sém nhét.

Truong hop ngh1 6mi qua 2 ngay thi phai nQp don xin nghi cung v6i gidy xac nhan

cua cosdy té, néu khong sé& bi trlr vio ngay nghi phép hodc nghl bu va bi ky luat vi
nghi khong c6 ly do chinh dang.

Piéu 6. Thim quyén gidi quyét nghi

Truong hop nghi 1 ngdy: Trudng b0 phén giai quyét.

Trudng hop nghi 2 ngay: Trudng phong TC-HC giai quyét (sau khi Truéng bd
phén duyét).

Nghi tir 03 ngay tr& 1én: Téng Giam dbc giai quyét (sau khi Trudng bd phan va
Trudng phong TC-HC duyét). |

Phé Tdng giam ddc, Trudng/ phd phong hoic trong duong khi nghi phai xin
phép (1 ngay bao miéng, tir 2 ngay phai c6 don) va dugc su ddng y cua Téng Giam
dbc méi dugc nghi.

Piéu 7. Trit tw ky cwong trong Cong ty

1. CB - CNV duogc cip quén 4o, gidy dép, bao hd lao dong va cac vét dung cén
thiet.

Tac phong, théi d§, trang phuc ciia CB - CNV la hinh anh ctia Céng ty, do do
mdi c4 nhan phai c6 y thic giit gin, rén luyen dao dirc, tic phong chuin muec, trung
thuc, lich su, nhi nhin ddi véi khach hang, cép trén va dong nghiép, ludn t6n trong
cép trén, yéu thuong cip dudi. Tuyét déi tranh cac hanh vi 1am phién long khach
hang ca khi trong va ngoai cong ty.

2. CB-CNV pha1 tudn tht sy phan cong, diéu dong cua nguoi quan ly tryuc tiép,
chu dong giai quyét cong viéc mot cach nhanh chong, hiéu qua; khong dugc sir dung
thdi gian lam viéc dé tu tap néi chuyén, lam viéc riéng. Khi phat hién cong viée co
tré ngai phai bao céo ngay cho ngudi phu trach d& c6 bién phép giai quyét hay khic
phuc kip thoi.
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. 3. Khi ra vao Cong ty, phai dé xe dung noi quy dinh va chiu kiém tra kiém soat
clia bao vé. Khi ¢ yéu cdu cong téc ra ngoai Céng ty, don vi, CB - CNV phai bao
cdo cho ngudi phu trach biét lic di, luc vé& va bao két quéa cong tac kém Gidy cir
cong tac cua trudng bd phén ky. Ngoai thoi gian 1am viéc, CB - CNV khéng duge &
lai khu vyuc lam viéc, néu khéng duoc sy chép thuan cta ngudi c6 trach nhiém.

4. Khong dugc tiép khach ca nhan tai noi lam viéc. Trong trudng hop cin thiét,

CB - CNV chi duoc tiép than nhan hogc ban bé tai khu vyc tiép khach khi duoc -

ngudi phu trach truc tiép chip thuan

5. Khong sir dung Cac trang thiét bi, phuong tién kmh doanh cho ‘muc dich ca
nhan.

6. Khi nhét dugc cua roi, phai bao cdo véi ngudi quan ly truc tiép, lap bién ban
ngay voi sy chimg kién cua nguoi thir 3 va bao cdo ngay cho lanh dao truc don vi.

7. Nghiém cim cac hinh thirc & bac, cé cugc trong Cong ty.

8. Nghiém cédm viéc ding ma tiiy, chat kich thich khac theo danh muc cim cuta
Nha nuée. Khong hut thude 14 trong phong hop, phong lam viéc va cac khu vuc
cong cdng c6 bang quy dinh cAm hut thudc.

9. Co6 trach nhiém tham gia ddy du cac bu01 sinh hoat, hoi hop cua Cong ty, don
vi va doan thé khi dugc triéu tap, mudn xin ving phai dugc su ddng ¥ cta chu toa.

10. CB - CNV khéng nging tu hoc tip, rén luyén dé nang cao trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu.

Piéu8. An toan lao djng — Vé sinh lao dong

1. CB - CNV phai chdp hanh nghiém chinh quy dinh ctia Céng ty, don vi v& céc
quy trinh, quy pham, tiéu chuin vé an toan lao dong — vé sinh lao dong, PCCC da
dugc ban hanh.

2. Phai sir dung va bao quan tbt cac phuong ti¢n, may moc, trang thiét bi phuc
vu kinh doanh. Nghiém c4m sir dung cho muc dich c4 nhan.

3. Trudc khi vin hanh may moc thiét bi va truée khi ra vé, phai kiém tra, thuc
hién ddy du cac bién phép an toan vé dién, nudc, lira,... Lén ké hoach kiém tra, bao
dudng, tu sira may moéc thiét bj thuong xuyén va ghi nhan vao S4 nhit ky hang
ngay.

4. CB - CNV khong c6 trach nhiém khéng duge sir dung cac phuong tién, vat
dung danh riéng cho khach va cic may moéc, trang thiét bi ciia don vi.
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kinh doanh

Pidu 9. Bao vé tai sin va bi mat cong nghé,
ghé hodc céc thong tin ndi bo,

1. Tuyét d6i khong dugc phép tiét lo bi' mét cong n
tinh hinh tai chinh, kinh doanh, cac s lidu cia Céng ty cho ngudi khong co trach
nhiém. !

2. Hb so luu trit, cdng van gidy to phai dugc bao quan cén than, an toan, khong
dugc mang tai liéu ra khéi Céng ty, don vi khi chua dugc phép.

3. CB - CNV cb trach nhiém béo vé tai san Cong ty, thuc hanh tiét kiém, chéng
tham 6 lang phi; phai thuc hién ding cac quy trinh thii tuc vé giao nhan tién mit,
hang hoa, vt tu, quan ly kho tang, bao vé. Moi su mat mat, hu héng, lang phi tai
san, tién bac ctia Céng ty déu phai dugc xir Iy ky ludt theo quy dinh. Y

Pidu 10. Kinh doanh du lich phai géin lidn véi viéc bido ddm an ninh qudc

gia, an toan lao dong

Péi véi CB-CNV duge sy phan cong cua lanh dao Cong ty thudng xuyén truc

tiép giao dich véi khéch du lich phai thuc hién nhiing quy dinh sau:

1. Hudng din khéch thyc hién ding quy dinh vé bao dam an ninh chinh tri, trat
tu an toan x4 hoi, moi trudong sinh thai, tai nguyén thién nhién va di san van hoa. Cé
cac bién phap dam bao an toan, tinh mang va tai san cho khach.

2. Co trach nhiém quéan ly, huéng din khach thuc hién ding chuong trinh da
dinh trudec. Néu khach mudn di du lich ngoai chuong trinh phai dugc su déng y cua
Lanh dao Cong ty.

3. Trong khi hudng dan, giao tiép véi khach khong dugc ndi sai chu truong,
chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, néi x4u ché a9, tiét 16 cac co s& bi
mat kinh té, an ninh qudc phong. ')

4. Kip thoi béo céo véi lanh dao Cong ty mdi khi nhén dugc cac san phim, tai
heu va céac thong tin cua t6 chirc trong nudc, nudc ngoa1 phuong hai dn an ninh
qubc gia, dia phuong, don vi, tuyét dbi khong duge truyén bé, phat tan cac tai liéu
trén.

Pidu 11. Khen thudng, k¥ luit lao ddng va trach nhiém vit chit

1. CB - CNV hoan thanh t6t cong viéc hodc c6 nhiing déng g6p dem lai hiéu qua
cho Céng ty thi dugc khen thudng.

2. Cong tac khen thuorng dugc thuc hién dot xuét hozc dinh ky va dugc thé hién
bang quyét dinh cua Téng Giam ddc Cong ty. Hinh thirc khen thuéng theo Quy dinh
vé cong tac thi dua khen thudng cuia Cong ty.

Trang 6/11
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cla C FB CNV HEO W pham céc didu khon di quy dinh trong “Noi quy lao dong

a L-0ng ty, don vi, tlly theo mirc d¢ vi pham, phéi chju mét trong cac hinh thire ky

ludt sau day:
1 - Khién trach. -
’ 2 - Kéo dai thoi han nang luong khéng qua 06 thing; hodc chuyén cong viéc
khac hodc cach chiec. -
3 - Sa thai.

a) - Hinh thitc khién tréch: dugc 4p dung dbi véi CB - CNV
nhung & mirc do nhe. |

+ Hinh thirc khién trach bing miéng dugc 4p dung khi hanh vi vi pham rd rang
khong can phai chimg minh. Viéc khién trach phai dugc ghi vao hd so ca nhan
¢6 chit ky ctia ngui khién trach va ngudi bi khién trach.

+ Hinh thirc khién tréch bing van ban dugc 4p dung khi hanh vi vi pham ¢c6
nhitng tinh tiét cin phai chimg minh 16i ciia nguoi vi pham.

b) - Hinh thitc kéo dai thoi gian ning luong khéng qua 06 thang, hodc chuyén
cong viéc khac, hodc cach chuc dugc ap dung dbi véi CB - CNV da bi khién trach ma
tai pham trong thoi han 03 thang ké tir ngay bi khién trach bing vin ban hodc c6 nhitng
hanh vi vi pham ky luat dugc quy dinh cu thé trong ban hudng dan xur ly ky luét cua
cong ty. Trudng hop céch chtrc sau 03 nam thi khéng dugc coi la tai pham.

¢) - Hinh thirc ky ludt sa thai 4p dung trong nhiing trudong hop sau:

+ C6 hanh vi trom cép, tham 6, danh bac, cb y gy thuong tich, sir dung ma tuy
trong pham vi noi lam viéc, tiét 1o bi mt kinh doanh, bi mat cong ngh¢, xam
pham quyén s& hitu tri tu¢ clia ngudi st dung lao ddng, c¢6 hanh vi gay thiét hai
nghiém trong hodc de doa gdy thiét hai déc biét nghiém trong vé tai san, lgi ich
cua Cong ty;

+ Bi xir ly ky luét kéo dai thoi han ning luvong ma tai pham trong thdi gian chua
x06a ky ludt hodc bi ky luét cach chirc ma tai pham;

+ Tu y bo viéc (15 ngz‘?y cong don trong 01 thang hodc 20 ngay hoic 2 lan cong
don trong 01 nim ma khéng c6 1y do chinh déng va dugc chip thuan.

+.Cé nh}rng‘hanh’ vi v1:phi.im ky luat lao dong dwoc quy dinh cu thé trong ban Noi
quy nay va Hudng dan xtr ly ky luét cia Céng ty.

pham 15i 14n dau,

Trang 7/11
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Piéu 12. Nguyén tic xir ly ky luét
1. M3i hanh vi vi pham ky lu4t lao dong ¢
mét CB - CNV c¢6 nhiéu hanh vi vi pham ky luét déng
ky luét cao nhit tuong mg vé6i hanh vi vi pham ngng nhat.
2. Khéng xtr ly ky ludt lao dong dbi véi CB - CNV vi pham néi quy lao dong
trong thoi gian sau day:
a) Nghi 6m dau, diéu dudng; nghi viéc dugc su dbng y cta ngu

hi bj xir Iy mét hinh thirc ky luat. Khi
thoi, chi 4p dung mot hinh thirc

i str dung lao

dong;
b) Pang bi tam giit, tam giam;
c) Pang cho két qua clia co quan c6 thAm quyén diéu tra xdc minh va két luin @
d6i véi héanh vi vi pham;
7 d) Lao ddng nir c6 thai, nghi thai san; CB - CNV nudi con nho dudi 12 thang
tuoi.

3. Khong xtr 1y ky ludt lao dong déi véi CB - CNV vi pham ky luét lao dong
trong khi mic bénh tAm thin hoic mdt bénh khac lam mét kha ning nhéan thirc hodc
kha ning diéu khién hanh vi ctia minh.

4. Cim moi hanh vi xam pham dén than thé, nhan phim CB - CNV.

5. C4m ding hinh thirc phat tién, cit luong thay viéc xur Iy ky luat lao dong.

6. CB - CNV vi pham ky luét 14n hai hay tai pham trong thoi gian bi ky luét thi
hinh thirc ky luat 14n sau cao hon lan truée.

7. CB - CNV sai pham, nhung thanh khin nhan 16i va quyét tdm sira chita thi
duoc giam nhe hinh thic ky luét, CB - CNV sai pham nhung khong chiu nhén 18i, cb
tinh che gidu khuyét diém thi bi xir 1y ky lu4t niing hon.

8. CB - CNV sai pham nghlem trong c6 dau hiéu t¢i pham, ngoai viéc xir ly ky
luét, Cong ty s€& chuyén hd so dén co quan diéu tra d& truy ctru trach nhiém hinh suy.

9. CB - CNV ngoa1 viéc chiu trach nhiém xir Iy ky luat con c6 thé phai bdi
thudng thiét hai vat chét da giy ra theo quy dinh ctia B6 Luat Lao dong, gia trj tai san
thiét hai dugc xéc dinh trén co s& thoi gia cia thi truong.

Pidu 13. Thoi hiéu dé xir Iy vi pham ky luit
1. Thoi hidu xtt 1y vi pham ky luit lao dong tdi da 12 06 thang, ké tir ngly xay ra
hodc phat hién vi pham, trudng hgp c6 hanh vi vi pham li€n quan dén tai chinh, tai san,

Trang 8/11
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tiét 16 bi mat cong nghé, kinh doanh cuia Cong ty, don v; thi thoi hiéu xir ly ky luat lao

dong t6i da la 12 thang (trir trudng hop ngudi vi pham ¢ tinh che giau).

: 2’ Khi hét thoi gian quy dinh tai cac Diém a, b, c Khoan 2 Piéu 12, néu con thoi
hi¢u dé xu l)’{ ky luét lao dong thi don vi tién hanh xir ly ky luat lao dong ngay, néu hét
thoi hiéu t’hi duoc kéo dai thoi hiéu dé xur ly ky luat lao dong nhung t6i da khéng qua
60 ngay ke tir ngdy hét thoi gian néu trén.

3. Khi hét thoi gian quy dinh tai cac Diém d Khoan 2 Diéu 12, ma thoi higu dé xir
ly ky luat lao dong da het thi duoc kéo dai thoi hi€u dé xem xét xir 1y ky luat lao dong,
nhung t4i da khéng qué 60 ngay ké tir ngay hét thoi gian néu trén.

Diéu 14. Thim quyen xit Iy vi pham ky luit lao dgng

Trén co s& dé xut ciia Hoi ddng ky lut, Tong Gidm DPéc Cong ty quyét dinh
hinh thic xr ly vi pham ky luat lao dong dbi véi CB - CNV lam viéc tai Cong ty.
Ngudi duge Tong Giam dbc vy quyén chi duge xir 1y ky lu4t lao dong theo hinh thirc
khién trach. Céc hinh thtrc ky luat khéc chi dugc ty quyén khi Tong Giam déc di vang

va phai bang vin ban.
Hoi dong Ky luat bao gom:
a) Téng Giam dbc 1a Chu tich Héi dong.
b) Truéng phong TC-HC la Phé chi tich thudng truc Héi dong.
¢) Ch tich Céng doan 1a Uy vién Héi dong.
d) CB dio tao & phat trién nhén luc thudc phong T chirc - Hanh chénh 1a Thu ky
Hoi dong
¢) Mot sb can b quan 1y, chuyén vién khic ciia cdc b phan c6 thé dugc chon
tham gia HoQi dong.
Pidu 15. Xo4 ky luit, gizm thoi han chip hanh ky luit lao dgng
1. CB - CNV bj khién tréch sau 03 thang, hogc bi xtt ly ky lust kéo dai thoi han
nang lwong sau 06 thing, ké tir ngay bi xu ly, néu khong tai pham thi dwong nhién
duge x6a ky luat. Truong hop bi xir 1y ky lut lao dong bang hinh thitc cach chirc thi
sau thoi han 03 ndm, néu tiép tuc vi pham ky luét lao dong thi khong bi coi 1a tai pham.
2. CB - CNV bi Xfl” Iy ky luét kéo dai thoi han nang luong sau khi chép hanh
dugc mot nira théi han néu stra chita tién bd, c6 thé dugc ngudi sir dung lao dong xét
giam thoi han.
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Didu 16. Cic tinh tiét gidm nhe, ting ndng hinh t‘h"’c ky lu:;én 13i, quyét tAm

Tinh tiét gigm nhe: CB - CNV vi pham nhung thf“h R &t {4m nhe hinh
stra chita va tu gidc khéé?ﬁhgﬁthiét hai gy ra thi c6 the duge xem X€t 8 :
thic ky lugt. 'y y

T;Inh tidt ting néng: CB - CNV vi pham nhung khong nhénﬂléi, .6;6 tlilh che giau
khuyét diém, t4i pham trong thoi gian xir ly ky ludt, vi pham ky fuft nhieu lan. )

Pidu 17. Trinh ty va bién phap ky luit lao dong va boi thwrong vit chit

Pugc ap dung nhu sau:

- H6i ddng ky lujt phai chimg minh duge 15i ciia CB - C
hanh vi vi pham ky luét ri thong béo cho dai dién tép thé C
chép hanh Céng doan Céng ty.

- Khi xem xét xit Iy ky luat, bdi thuong vat chét phai c6 méat CB — CNV v6i su
tham gia cta dai dién tap thé CB - CNV hodc dai dién Ban chap hanh Cong

NV. Ghi bién ban vé
B - CNV hoéc Ban

doan cong ty.
- CB - CNV c6 quyén tu bao chita, nhd lugt su hogc ngudi khac bao chira.
- Viéc xem xét xtr ly ky luét phai ghi thanh bién ban.
Diéu 18. Tam dinh chi cdng viéc
1. Ngudi sir dung lao dong c6 quyén tam dinh chi cong viéc cia CB - CNV khi vu
viéc vi pham cé nhiing tinh ti€t phirc tap, néu xét thay dé CB - CNV tiép tuc lam viéc
s& gdy kho khén cho viéc xdc minh, sau khi tham khao y kién ctia Ban chép hanh Cong

doan co sé.

2. Thoi han tam dinh chi céng viéc khdng qué 15 ngay, trudng hop dic biét ciing

khéng dugc qua 90 ngay. Trong thoi gian d6, CB - CNV c6 thé dugc tam tmg 50%
luong ma ngudi d6 dang hudng trudce khi bi dinh chi cong viéc. .
Hét thoi han tam dinh chi cdng viéc, CB - CNV dugc tiép tuc 1am viéc.
3 Néu c6 16i ma bj xir 1y ky luat lao dong, CB - CNV ciing khéng phai tra lai sé
tién da tam Ung néu trén.
4. Néu CB - CNV khéng c6 16i thi Cong ty phai tré di tién Iuong va phy chp
luong trong thoi gian tam dinh chi cong viéc.
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Dleu 19. Ap dung ndi quy lao dqng

1. Nhitng quy dinh trudc day vé Noi quy lao dong ciia Cong ty trai voi NOi quy
lao ddng nay déu bai bo va khong dugc tiép tuc 4p dung trong Cong ty.

2. Moi hanh vi vi pham céc quy dinh trong NQI quy lao dong ctia Cong ty thi tiy

theo mirc 49 vi pham s& bj xtr 1y ky luat lao dong, bdi thudong trach nhiém vat chét theo
quy dinh tai Noi quy nay.

3. Nhung trudng hop vi pham chua duge quy dinh trong Noi quy lao dong ndy s&
’ dugc giai quyét theo cac quy dinh cua phap luat hién hanh.
Piéu 20. Thi hanh Nji quy lao dong
1. Lanh dao cac don vi cung céac doan thé t6 chirc phd bién diy du toan bd ndi
dung ctia “N6i quy lao dong” cho tét ca CB-CNV nhim chép hanh nghiém chinh Ban
NOoi quy nay. |
2. T4t ca CB - CNV trong Cong ty co trach nhiém chép hanh nghlem chinh “Néi :

quy lao ddng”, phét huy y thirc tu giac vé ky luat lao dong, d4u tranh ngin chin moi
hanh vi gy thiét hai cho kinh doanh anh hudng dén quyén loi chung.

DUYET KIEM SOAT PHONG BAN LAP
TONG GIAM POC P. TONG GIAM POC TP. TCHC

lko - m//M

Lé Vin Loc Té Trong Nguyén
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