
CTY CP. SA.J GON - ~CH GIA CQNG HOA XA H(>I CHU NGHiA VItT NAM 
Dqc IJp - Tl/ do - H,nh phuc 

TP. R(,lch __ Gia, ngay 31 thang 49.,nam 2014 

N(H QUY LAO D()NG 

NQi quy lao dQng nhfun t<;10 ra co s& phap ly d~ bao dam vS quyen, lqi ich hqp phap 
ctia CB - CNV~:bao dam hi~u qua ho~t dQng san xufrt kinh doanh, gifr vfrng ky cuong, 
ky lu~t trong toan Cong ty. D6ng thoi, la co SO' dB khen thuong, ky lu~t CB - CNV. 

Can CU' d~c diBm tinh hinh san xufrt kinh doanh va t6 chuc lao dQng trong Cong ty. 

Nay, Cong ty C6 phfui Sai Gan -- R<;1ch Gia ban hanh N9i quy lao dQng ap d\ffig ddi 
1 • voi ffit ca CB - CNV trong Cong ty nhu sau: 

CHUONG! 

NHUNG QUY DJNH CHUNG 

Di~u 1. Giai thich tir ngii' 

1. Cong ty C6 ph~n Sai Gan-R<;1ch Gia sau day duqc g9i t~t la Cong ty. 

2. Van phang va cac phang ban, bQ ph~ trµc thUQC duqc g9i t~t la don vj. 

Di~u 2. Ph~m vi di~u chinh, d6i tm;mg ap dyng 

Ban NQi quy nay quy djnh vS thoi gio lam vi~c, thoi gio nghi ngoi; tr~t n,r trong 
doanh nghi~p; an toan lao d(>ng - v~ sinh lao d(>ng; bao v~ tai san va bi m~t cong ngh~, 

, • kinh doanh; nguyen t~c xt'r ly ky lu~t lao dQng va trach nhi~m v~t chk 

N9i quy lao d(>ng duqc ap di,mg ddi v6i toan thB CB - CNV darig lam vi~c trong 
Cong ty CB phfui Sai Gan - R<;1ch Gia khong phan bi~t chuc V\J, cfrp b~c va hinh thuc 

_ Hqp ddng lao d9ng. 

Tfrt ca CB - CNV trong Cong ty phai co nghia V\J chfrp hanh nghiem ban N9i quy 
lao d(>ng nay. 

· Di~u 3. M9i truong hqp khong quy djnh trong ban N(>i quy lao d9ng nay duqc 
giai quySt theo Thoa uac lao d(>ng t~p thB cua Cong ty, cac N9i quy - Quy djnh - Quy 
chS ctia Cong ty da ban hanh va cac van ban phap lu~t cua Nha nu6c vS ky lu~t lao 
d9ng va trach nhi~m v~t chfrt. 
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NQI DUNG CUA NQI QUY LAO D()NG 

DiSu 4. Thcri gicr lam vifc 
1. Thai gia lam vi~c theo ajnh muc: T§.t ca CB - CNV trong Cong ty dam bao lam 

vi~c 08 gia/ ngay, 44 gio -> 48 gio /tuful . 
. * Lam vi~c theo gip- hanl:i chjnh: tu thu hai dSn hSt sang thu bay, trong do: 
+ Bu6i sang: Tu 7h30 dSn l lhJ0; - ' . . ' 
+ Bu6i chiSu: Tu 13h00 dSn 17h00. 
* Lam-v~~c th~o c~: Truong cac b9 ph~ co trach nhi~m phan cong thai gian lam 

vi~c t~i b9 ph~ cua mirtli-d~ vira dam: bao thoi gio lam ~i~c, ngh.i .ngoi vua dam 'bao • 
ho{lt d(>ng san xu§.t kinh doanh va gui phan cong ·vS phong TC-HC theo doi. D~ dam 
b~o tinh lien ti_lc cua cong vi~c phai t6 chuc giao ca ky nh~ dung quy djnh tru&c khi ra 
ve. 

+ Ca 1: Tu 06h00 dSn 14h00; 
+ Ca 2: Tu 14h00 dSn 22h00; 
+ Ca 3: Tir 22h0~ dSn 06h00 ngay horn sau. 
CB - CNV phai dSn noi lam vi~c tru&c gio quy djnh . cua b9 ph~ minh la 1 0 

phut; rieng truong, ph6 cac b9 ph~n kh6i trgc tiSp khach hang dSn tru&c 15 phut d~ 
kiSm tra, don d6c, phan cong lao d(>ng, ban giao ca, ch§.n chinh trang ph\lc, sip xSp va 
chuAn bi phuong ti~n, dit~u ki~n lam vi~c. 

2. Thai gia lam them: 
Do tinh hinh, d~c diSm cua cong vi~c nen ngoai thoi gio lam vi~c theo dinh muc, • 

Cong ty c6 thS yeu c§.u CB - CNV lam them. Cac ph~ c6 vi~c cfui lam ngoai thoi 
gian quy djnh phai bao cao cho phong TC-HC trinh T6ng Giam D6c duy~t tru&c khi 

triSn khai. 
Thai gia lam them se duqc sip xep nghi bu vao thoi diSm thich hqp. N~u CB -

CNV lam viec vao ngay LS, TSt, Cong ty se giai quySt nghi bu vao thai diSm thich 
hgp: 01 ngay.lam vi~c vao ngay LS, Tet se duqc giai quye~ l,~ ngay bu. 

Truong hqp do nhu c§.u cong tac, Cong ty khong the bo tri nghi bu thi thai gian 
lam them gia se duqc thanh toan bing tic~n theo quy djnh cua Cong ty t~i cung thoi 

di8m. , 
3. Thai gian lam vi¢c rut ngiin: Thai gian lam vi~c duqc rut ngan d6i v&i cac d6i 

tuqng sau day: 
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+ Phl,l nu mang thai tu thang thu bay trcr di lam vi~c 07gio/ngay; 
+ Phi) nu nuoi con duoi 12 thang tu6i lam vi~c 07 gio/ngay; 

Di~u 5~ Thc'>'i gio· nghi ngo·i , 

l. Nghi hang·tudn: CB - CNV duqc nghi hang-tufui voi thoi gian nhi~u nhdt la I 
ngay. Tuy theo tinh hinh thµc tS cua m6i b9 ph~n co thS b6 tri sao cho dam bao 
ho~t d9ng kinh doanh; tru tni'orig hqp d~c. bi~t khac·. 

2. Nghi giua ca: C~ - CNV lam vi~c 08 tiSng lien tl)c thi duqc nghi 30 phut (n~u 
lam vi~c vao ban ngay) va 45 phut (nSu lam vi~c vao ban dem) cho gio an giua 
ca. 

3. Nghi Li, Tit: Theo quy dtnh cua B<} Lu(jt lao d(mg. 

4. Nghi phep hang niim: Theo Thoa uac lao d<}ng t(jp thi va quy dtnh cua B<} L~t 
lao d(mg. 

CB - CNV bjt ddu duqc giai quySt phep nam sau khi hSt thoi gian thu vi~c. 
Vi~c n~~i phep d119c thtjc hi~n dut diSm cho tung nam ho~c keo dai cho dSn h~t 

Quy I nam sau. NSu "i nhu cdu cong vi~c ma Cong ty khong b6 tri nghi hang nam 
duqc thi Cong ty se cho bao luu s6 ngay phep sang nam sau ho~c thanh toan ti~n can 
cu tren don gia ti~n luong ca ban. T6ng Giam Ddc Cong ty la nguai xem xet phe duy~t 
tung truang hqp Cl) thS xet tren tinh hinh thµc t~ cua Cong ty. 

CB - CNV do thoi vi~c ho~c vi cac ly do khac ma chua nghi hang nam ho~c chua 
nghi hSt s6 ngay nghi hang nam, thi dugc tra luong CO' ban nhiing ngay chua nghi. 

NSu Cong ty b6 tri nghi phep sau khi th6ng nhdt cung ~CH cong doan va co bao 
.truoc cho CB - CNV ma CB - CNV khong nghi thi se mdt quy~n lqi va se khong dugc 
thanh toan ti~n phep. 

CB - CNV co nhu cdu nghi phep thi phai gui dcrn xin phep tru6c it nhdt la 07 ngay 
~a duqc chdp thu~ truoc khi nghi. Khong giai quyJt nghi vao ngay va mua kinh doanh 
cao diSm. 

5. Nghi vi¢c ri~ng co ht.rang It.rang: 

CB - CNV duqc nghi vi~c rieng ma vfui hu6ng nguyen luong trong cac truong 

,·.'\ 
1/ 
C( 

CtJ 
S,4/ 
~c, 

hqp sau: i 
- Ban than k_Jt hon: nghi 03 ngay. 
- Con kJt hon: nghi 01 ngay. 
- B6 my (ben vq ho~c ben ch6ng) chSt, vg ho~c ch6ng chSt, con ch~t: nghi 03 

ngay. 
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6. Nghi vifc rieng kh6ng hu·ong luvng: , , , , . 
CB - CNV viJt dan xin nghi khong luong khi da sir dt,mg het phep nam va ~hat 

dugc Tdng Girun D6c chAp thu~ tru&c 'it nhAt 03 ngay. Thai gian nghi khong hucmg 
luang khong qua 60 ngay (c9ng d6n trong nam). 

7. Nghi Jm dau: . _ .. 
N8u CB - CNV bi 6m dau thi phai bao cho nguoi ph\l trach bi~t trong thoi gian 

som nh~t. 
Truong hgp nghi 6rri qua 2 ngay thi phai nQp don-xin nghi cimg v6i gifty xac nh~n 

cua ca sa y t8, n8u khong se bi tru vao ngay nghi ·phep ho~c -~ghi bu va hi ky lu~t vi 
nghi khong co ly do chinh ·dang. · I) 

Bi~u 6. Thim quy@n giai quy~t nghi 
Truong hgp nghi 1 ngay: Truang b9 ph~n giai quy~t. 
Truong hgp nghi 2 ~gay: Truang phong TC-HC giai quy8t (sau khi Truang b9 

ph~ duy~t). 
Nghi tu 03 -ngay trcr len: T6ng Giam d6c giai quy~t (sau khi Truang bQ ph~ va 

Truang phong TC-HC duy~t). 
Pho T6ng giam d6c, Trucrng/ ph6 phong ho~c tuong duong khi nghi phai xin 

phep (1 ngay bao mi~ng, tu 2 ngay phai c6 don) va dugc S\I d6ng y cua T6ng Giam 
d6c moi duqc nghi. 

Bi~u 7. Tr~t ti}' ky ctrO'ng trong Cong ty 
1. CB - CNV duqc cftp quAn ao, giay dep, bao h9 lao d9ng va cac v~t dvng cfui 

ili&. -
Tac phong, thai d9, trang ph1;1c cua CB - CNV la hinh anh cua Cong ty, do d6 

m6i ca nhan phai c6 y th~c giu gin, ren luy~n, d~o due, ta~ phong~ ~hu§n ID\IC, t~ng 
t~\IC, ljch S\I, nha nh~n ?6i v6i khach h~g, cap trep va d6ng nghi~p, luon ton tr9ng 
cap tren, yeu thuang cap du6i. Tuy~t d6i tranh cac hanh vi lam phien long khach 
hang ca khi trong va ngoai c6ng ty. 

2. CB - CNV ~hai tuan thu S\I phan cong, dieu d9ng cua nguoi quan ly trgc ti~p, 
chu d9ng giai quyet :ong vi~c m9t each nhanh ch6ng, hi~u qua; khong duqc su' dvng 
thoi gian lam vi~c de t1,1 t~p n6i chuy~n, lam vi~c. rieng. Khi phat hi~n cong vi~c c6 
tr& ng~i phai bao cao ngay cho nguoi ph1,1 trach de c6 bi~n phap giai quy~t hay khic 
ph\lc kip thoi. 
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. 3. Khi ia vao Cong ty, phai d€ xe dung nai quy dinh va chiu ki~m tra ki~m soat 
cu~ b:io v~. Khi c6 yeu du cong tac ra ngoai Cong ty, don vi, CB - CNV ph:ii bao 
cao cho nguoi ph1,1 trach biSt luc di, luc vS va bao kSt qua cong. tac kem Gifty cir 
cong tac ctia truong b9 ph~ ky. Ngoai thoi gian lam vi~c, CB - CNV khong dugc a 
l~i khu V\l'C lam vi~c, nSu khong dugc S\l' chdp thu?n cua nguoi c6 trach nhi~m. 

4. Khong dugc tiSp khach ca nhan t~i nai lam vi~c. Trong truong hgp dn thiSt, 
CB CNV. chi dugc tiSp than nhan ho~c b~n be t~i khu Vl,l'C tiSp khach khi dugc 
nguoi ph1,1 trach trl,l'c tiSp chfip thu?n. 

5. Khong sir d1,1ng cac trang thiSt ·bi, phuong ti~n ·kinh doanh cho · m1,1c dich ca 
nhan. 

6. Khi nh~t dugc ctia rai, phai bao cao v6i nguoi quan ly tfl,l'c tiSp, l?P bien ban 
ngay v6i S\l' chung kiSn cua nguoi th(r 3 va bao cao ngay cho Hinh d~o trl,l'C don vi. 

7. Nghiem cftm cac hinh th(rc CO' b~c. ca cugc trong Cong ty. 

8. Nghiem cfim vi~c dung ma tuy, chftt kich thich khac theo danh m1,1c din cua 
Nha nu6c. Khong hut thu6c la trong phong h9p, phong lam vi~c va cac khu V\l'C 
cong c9ng c6 bang quy dinh cfrm hut thu6c. 

9. C6 trach nhi~m tham gia dfry du cac bu6i sinh ho~t, h9i h9p ctia Cong ty, don 
vi va doan th~ khi dugc tri~u t?p, mu6n xin vfulg ph:ii dugc S\l' d6ng y ctia chti t9a. 

10. CB - CNV khong ngirng tl,1' h9c t?p, ren luy~n d~ nang cao trinh d9 chuyen 
mon, nghi~p V\1-

Bi~u 8. An toan lao d9ng - Vf sinh lao d9ng 
1. CB - CNV phai chfip hanh nghiem chinh quy dinh ctia Cong ty, don vi vS ~ac 

quy trinh, quy ph~, tieu chufui vS an toan lao d9ng - v~ sinh lao d9ng, PCCC da 
dugc ban hanh. 

2. Ph:ii sir d1,1ng va bao quan t6t cac phuong ti~n, may m6c, trang thiSt bi ph1,1c 
v1,1 kinh doanh. Nghiem cim sir dl,lllg cho m1,1c dich ca nhan. 

3. Tru6c khi v~ hanh may m6c thiSt bi va trucrc khi ra vS, phai ki€m tra, thl,l'c 
hi~n d§y du cac bi~n phap an toan vS di~n, nucrc, lira, ... Len kS ho~ch ki~m tra, bao 
duong, tu sira may m6c thiSt bi thuong xuyen va ghi nh?n vao S6 nh?t ky hang 
ngay. 

4. CB - CNV khong c6 trach nhi~m khong dugc sir d1,1ng cac phuong ti~n, V?t 
d1,1ng danh rieng cho khach va cac may m6c, trang thiSt bi ctia don vi. 
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Di~u 9. Bao ve tai san va bi mit cong nghi, kinh doanh . ,., . ,., 
1. Tuyet d6i khong duqc phep ti~t lQ bi'm~t cong ngh~ ho~c cac ~ho1:g tin ~9

1 
~Q, . 

tinh hinh tai chinh, kinh doanh, cac s6 li~u cua Cong ty cho ngucn khong co trach 

nhiem. 
;_ Hf> SO' luu tru, cong van gidy to phai dUQ'C bao quan cdn th~, an toan, khong 

duqc mang tai Heu ra khoi Cong ty, don vi khi chua dugc phep. , 
3. CB - CNV c6 trach nhi~m bao v~ tai san Cong ty, th\Ic hanh ti€t ki~m! chong 

tham o Hing phi; phai th\Ic hi~n dung cac quy trinh thu t1=1c v€ giao nh~ tien m~t, 
hang h6a, v~t tu, quan ly kho tang, bao v~. M9i S\f mdt mat, hu hong, Hing phi tai 
san, ti€n b~c cua Cong ty dSu phai duqc xu ly ky lu~t theo quy dinh. I) 

Di~u 10. Kinh doanh du lich phai gin li~n voi viic bao dam an ninh qu6c 
gia, an toan lao d{>ng 

E>6i v6i CB-CNV duqc S\I phan cong cua lanh d~o Cong ty thuong xuyen tf\Ic 
ti~p giao dich v6i khach du lich phai th\Ic hi~n nhung quy dinh sau: 

1. Huong d!n khach th\fc hien dung quy dinh vS bao dam an ninh chinh tri, tr~t 
l\f an toan xa h(>i, moi trucmg sinh thai, tai nguyen thien nhien va di san van boa. C6 
cac bien phap dam bao an toan, tinh m:;tng va tai san cho khach. 

2. C6 trach nhiem quan ly, hu6ng ddn khach th\Ic hien dung chuong trinh da 
dinh tru6c. N~u khach mu6n di du lich ngoai chuang trinh phai duqc S\l' d6ng y cua 
Lanh d~o Cong ty. 

3. Trong khi huong din, giao ti~p v6i khach khong dugc n6i sai chu truong, 
chinh sach, cua Dang, ~hap lu~t cua Nha nuoc, n6i xdu ch~ d<}, ti~t 19 cac co so bi •'-
m~t kinh te, an ninh quoc phong. W' 

4. Kip thoi bao cao voi lanh d~o Cong ty m6i khi nh~ dugc cac san phdm, tai 
li~u va cac thong tin cua t6 chuc trong nuoc, nu6c ngoai phuong h~i d~n an ninh 
qu6c gia, dia phuang, don vi, tuy~t d6i khong duqc truy€n ba, phat tan cac tai li~u 
tren. 

Di~u 11. Khen thmrng, ky luit lao dqng va trach nhiim vit chit 
1. CB - CNV hoan thanh t6t cong vi~c ho~c c6 nhung dong g6p dem l~i hi~u qua 

cho Cong ty thi duqc khen thuong. 
2. Cong tac khen thuang dugc th\Ic hi~n d(>t xudt ho~c d(nh ky va dugc th~ hien 

bing quy~t dinh cua T6ng Giam d6c Cong ty. Hinh thuc khen thuang theo Quy d"nh 
v€ cong tac thi dua khen thuong cua Cong ty. l 

Trang 6/11 
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. 3· ~B - CNV nao vi ph~m cac diSu khoan da quy djnh trong "NQi quy lao 
_cu: ~ong ,.ty, dan vi, tuy theo muc dQ vi ph~m, pha_i chju mQt trong cac hinh thuc ky 
lu~t sau day: · 

1 - KhiSn trach. 
2 - Keo dai thoi h~n nang luong khong qua 06 thang; ho?C chuySn cong vi~c 

khac ho~c each chuc. -

3 - Sa thai. 
a) - Hinh thuc khiSn trach: · dugc ap d\l11g d6i v&i CB - CNV-ph~m 16i Iin dau, 

nhung 6 muc d(> nh~. · 
+ Hinh thuc khiSn trach bfulg mi~ng dugc ap d\l11g khi hanh vi vi ph~ ro rang 

khong cfut phai cht'rng minh. Vi~c khiSn trach phai dugc.ghi vao h6 SCJ ca nhan 
co chu ky cua nguoi khiSn trach va nguai bi khiSn trach. 

+ Hinh thuc khiSn trach bfulg van ban dugc ap d\l11g khi hanh vi vi ph~ co 
nhung tinh tiSt ck phai cht'rng minh ldi cua nguoi vi ph~. 

b) - Hinh thuc keo dai thcri gian nang luong khong qua 06 thang, hO?C chuySn 
cong vi~c khac, ho?c each chuc dugc ap dpng d6i v&i CB CNV da bi khi€n trach ma 
tai ph~ trong thcri h~n 03 thang kS tir ngay bi khiSn trach bfulg van ban ho?C c6 nhung 
hanh vi vi ph~m ky lu~t dugc quy djnh cl) thS trong ban huang dful xir ly ky lu~t cua 
cong ty. Truong hgp each chuc sau 03 'nam thi khong dugc coi la tai ph~. 

c) - Hinh thuc ky lu~t sa thai ap dl)ng trong nhung truang hgp sau: 
+ C6 hanh vi c~p, tham o, danh b~c, c6 y gay thuong tich, sir dl)Ilg ma tuy 

trong ph~m vi nai lam vi~c, tiSt 1(> bi m~t kinh doanh, bi m~t cong ngh~, xam 
ph~ quySn s& huu tri tu~ cua ngucri su d\l11g lao d(>ng, co hanh vi gay thi~t h~ 
nghiem tr<;mg ho?c de do~ gay thi~t h~i d~c bi~t nghiem tr9ng v8 tai san, lgi ich 
ctia Cong ty; 

+ Bf xir ly ky lu~t keo dai thoi h~ nang luang ma tai ph~ trong thoi gian chua 
x6a ky lu~t hO?C bi ky hi~t each ch(rc ma tai ph~m; · 

+ T~ y bo vi~c 05 ngay c9ng ddn trong O I thang ho~c 20 ngay ho~c 2 1§.n c9ng 
don trong O 1 nam ma khong co ly do chinh dang va dugc chfrp thu~. 

+ -C6 nhung hanh vi viyh~ ky lu~t lao d(>ng dugc quy dinh cv thS trong ban N(>i 
quy nay va Huang dan xu ly ky lu~t cua Cong ty. 
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Di~u 12. Nguyen tic xir ly ky lujt . ,.. Khi 
1. M6i hanh vi vi pham ky lu~t lao d9ng chi bj xu ly mQt hinh thfrc ky lu~t. , 

· · · · h' , d "t hinh thuc mot CB - CNV c6 nhiSu hanh vi vi ph~m ky lu~t dong thcn, c 1 ap \lng mQ 
ki lu~t cao nhdt tuong (mg voi hanh vi vi ph~m n~ng nhdt. · · · ,.. 

2. Khong xu ly ky lu~t lao dc}ng d6i voi CB - CNV vi ph~m nQi quy_ lao dQng 

trong thai gian sau day: 
a) Nghi Bm dau, diSu duong; nghi viec dugc sg d6ng y cua nguai sir d\lflg lao 

dc}ng; 
b) Dang bi t~ giu, t~m giam; , 
C) Dang cha ket qua cua CO' quan c6 thfun quySn dieu tra xac minh va ket lu~n 41 

dBi voi hanh vi vi ph~m; 
d) Lao dc}ng nu c6 thai, nghi thai san; CB - CNV nuoi con nho duoi 12 thang 

A• tum. 
3. Khong xu ly ky lu~t lao d(>ng dBi voi CB - CNV vi ph~ ky lu~t lao dQng 

kha nang diSu khiSn hanh vi cua minh. . 
4. Cdm m9i hanh vi xam ph~m den than thS, nhan phfun CB - CNV. ,.' 

5. Cdm dung hinh thuc ph~t tiSn, c~t luong thay viec XU ly Icy luit lao d9ng. I 

6. CB - CNV vi ph~m ky lu~t lfui hai hay tai ph~m trong thai gian bj Icy lu~t thi 
hinh thuc ky lu~t lfui sau cao hon lfui truoc. 

7. CB - CNV sai ph~m, nhung thanh khdn nh~ 16i va quy€t tam sua chiia thi . 
dugc giain nhy hinh thuc ky lu~t, CB - CNV sai ph~m nhung khong chju nhan 16i c6 

, , ., . ' 
tinh che giau khuyet diem thi bi xu ly ky lu~t n~g hon. . 

8. CB - CNV s~i p~~m n~hiem tr9ng c~ ddu ~ieu tc}i ph~, ngoai viec xu ly ky 
lu~t, Cong ty se chuyen ho SO' den CO' quan dieu trade truy cuu trach nhiem hinh sg. 

9. CB - CNV ng?ai viec chiu trach nhiem xu ly ky lu~t con c6 th8 phai b6i 
thuang thiet h~i v~t chat da gay ra theo quy dinh cua B(> Lu~t Lao d9ng, gia trj tai san 
thiet h~i dugc xac dinh tren CO' SO' thai gia cua thi truong. 

Di~u 13. Thai hif u di xii' ly vi phfm ky lujt . 
1. Thai hieu xu ly vi ph~m ky lu~t lao d(>ng tBi da la 06 thang, k~ tu nga xa ra 

ho~c phat hien vi ph~m, truang hgp co hanh vi vi ph~m lien quan den tai chinh\ai ~an, 
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ti~t IQ hi m~t cong nghe, kinh doanh cua Cong ty, don vi thi thai hieu xu ly ky lu~t lao 
~Qng tAi da la 12 thfuig (tru trucmg hgp ~gum vi ph~ cA tinh che gidu). 

2. Khi h~t thoi gian quy dinh t~i cac E>i~m a, b, C K.ho{m 2 E>iSu 12, n8u con thcri 
hi~u dS xu ly ky lu~t lao d9ng thi don vi ti~n hanh xu ly ky lu~t lao d9ng ngay, n8u h8t 
thoi hi~u thi ·dugc keo dai thoi hieu de xu ly ky lu~t lao d9ng nhung t6i da khong qua 
60 ngay ke tu ng~y h~t thoi gian neu tren. . 

3. Khi h~t thoi gian quy dinh t~i cac E>iSm d Khoan 2 E>i8u 12, ma thoi hi~u d8 xir 
ly ky lu~t lao d<}ng da h~t, thi dugc keo dai thoi hieu dB xem·xet.xu ly ky l~t lao d9ng, 
nhung t6i da khong qua 60 ngay kB tu ngay h8t thoi gian neu tren. 

Bi~u 14. Thim quy~n xir ly vi ph,m ky luit lao dqng 
Tren CCY SO' d8 xufit cu~ H<)i df>ng 1cy lu~t, T6ng Giam f)fic Cong ty quy8t djnh 

hinh thuc xir ly vi ph~m ky lu~t lao d6i v&i CB - CNV lam vi~c t~i Cong ty. 
Nguai dugc T6ng Giam d6c uy quySn chi dugc xu ly ky lu~t lao d<}ng theo hinh thuc 
khiSn trach.- Cac hinh thuc ky lu~t khac chi dugc uy quy8n khi T6ng Giam d6c di vAng 
va phai bfulg van ban. 

H(>i d6ng Ky lu~t bao g6m: 
a) T6ng Giam d6c la Chu tich H<)i d6ng. 
b) Truang phong TC-HC la Pho chu tich thucmg trµc H<}i d6ng. 
c) Chu tjch Cong doan la °(Jy vien H<)i d6ng. 
d) CB dao t~o & phat triSn nhan lgc thu<)c phong T6 chuc - Hanh chanh la Thu ky 

H<}i d6ng. . 
e) M<}t s6 can hQ quan ly, chuyen vien khac cua cac b(> ph~ c6 thS dugc chQn 

tham gia HQi d6ng. 
-Bi~u 15. Xoa ky Iu,t, giim thai hfn chip hanh ky lu,t lao dqng 
1. CB - CNV bi khiSn trach sau 03 tliang, ho~c bj xu ly ky lu~t keo dai thcri h~ 

nang luong sau 06 thang, kS tu ngay hi XU ly, n€u khong tai ph~ thi duong nhien 
dugc x6a ky lu~t. Truong hgp bi xu ly ky lu~t lao d<)ng bAng hinh thuc each chuc thi 
sau thoi h~ 03 nam, n€u ti8p tµc vi ph~m ky lu~t lao d<)ng thi khong hi coi la tai ph~. 

2. CB - CNJ, bi xu ly ky lu~t keo dai thoi h~ nang luong sau khi chdp hanh 
dugc m<}t nua th&i h~n n8u sua chua ti8n b(>, c6 thS dugc nguoi su d\lng lao d9ng xet 
giam thoi h~n. 
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- . .11. 1. • .. ., • "'ng hinh thtrc k.y lujt : 
Dieu 16. Cac tinh tiet g1am oh~, tang"' ' khA . nhan 16i quy8t tam 

, · NV · ham nhung thanh an • ' , 
- Tinh tiet giiim nh{!: CB C Vl p . A d xet giatn nhe hinh , --· .. _ - .,., h ;, " thi c6 the ucrc xem · si:ra chfra va tµ giac khac:-ph\lC"'thfet gay ra · , •. 

thirc ky luat. . . X , inh h ,, id 
Tinh ·,tit tang n(ing: CB - CNV vi ph~m nhung khong nh~,., loi, ~').o f'). c e ,g u 

. • , . · , . . • 1 , k • 1 "t vi pham kyiuat nh1eu Ian. khuyet diem, ta1 ph~ trong thm g1an xu y Y u~ , · · . · . J. 

Di~u 17. Trinh tv va bifn phap ky tuft tao dqng va _b6i thu,_~~ _vjt cha~i 

E>ugc ap d\lllg nhu sau: . , , 
- H<}i d6ng ky lu~t phai chirng minh dugc ldi cua CB - SNV· Ghi bi~n ~an ve 

hanh vi vi ph~m ky lu~t r6i thong bao cho d~i di~n t~p the CB - C;NV h~~c Ban a 
chdp hanh Cong doan Cong ty. 

- Khi xem xet xi:r ly ky Iu~t, b6i thucmg v~t chit phai c6 m~t CB - C~-v6i S\l' 
tham gia cua d~i di~n t~p thS . CB - CNV ho~c d~i di~n Ban ch§p hanh; Cong 
doan cong ty. 

- CB - CNV c6 quySn tµ bao chua, nhq lu~t SU ho~c nguoi khc\c bao chua. : , 
Vi~c xem xet xi:r ly ky lu~t phai ghi-thanh bien ban~ .1, 

Di~u 18. Tfm dinh chi cong vifc 1.1 

1. Nguai si:r d\lllg lao d<}ng c6 quySn t~m dinh chi cong vi~c cua CB - CNY' khi V\l 
r , , . I 

vi~c vi ph~m c6 nhung tinh tiet phirc t~p, neu xet thay de CB - CNV tiep tuc lam viec 
'• "I • ' r • I • 

se gay kh6 khan cho vi~c xac minh, sau khi tham khao y kien cua Ban chdp_ hanh ¢ong 
doan CCY SCI. . :; I 

2. Thai h~ t~ dinh chi cong vi~c khong qua 15.ngay, tl'l{ong hgp q~c -bi~t 'cilng (cl 
khong dugc qua 90 ngay. Trong thai gian d6, CB - CNV. c6 the dugc ~m ung 50% 
luong ma nguai d6 dang huoog tru&c khi bi dinh chi cohg vi~c. ' .. 

, I • ~, 

Het thai h~ t~m dinh chi cong vi~c, CB - CNV dugc tiep t1,1c lam vi~c. 1~ 

3. N~u c6 ldi ma bi xir ly ky lu~t lao d9ng, CB - CNV cfing khong phai trit ':I:~i 's6 
ti Sn da t~ irng neu tren. ,, .. . ' 

4. Neu CB - CNV kh6ng c6 ldi thi Cong ty phai tra du _ tiSn lucmg va phu :~a 
lucrng trong thai gian t~m dinh chi con~ vi~c. , . p 

I' , 
' 
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Di~u 19. Ap dyng nqi quy tao dqng 

Ma tai li~u: · ...... ...... . . : ... • • 
Phi en ban: .......... : .......... 
Ngay ban hanh~./.ll/2014 

1. Nhung _quy dinh tru&c day v€ NQi quy lao d¢ng cua Cong ty trai v6i NQi quy 
lao d<)ng nay deu bai ho va khong dUQC ti~p t\lC ap d\lng trong Cong ty. 

2. MQi hanh vi vi ph~m cac quy dinh trong N Qi quy lao d¢ng cua Cong ty thi tuy 
theo muc de) vi ph~ se bi xu ly ky lu~t lao d{mg, b6i..thucmg t~ach nhi~m v~t chit theo 
quy dinh t~i N<)i quy nay. -

- - 3. Nhung truong hQP vi ph~m chua dUQC quy dinh trong NQi quy lao d<)ng nay se 
dugc giai quy6t theo cac quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh. 

Di~u 20. Thi hanh Nqi quy tao dqng 
1. Lanh d~o cac dan vi cung cac doan thB t6 chuc phfi bi~n dAy du toan hQ nQi _ 

dung cua "N<)i quy lao d9ng" cho t!t ca CB-CNV nhim chip hanh nghiem chinh 881) 
NQi quy nay. 

2. Tdt ca CB - CNV trong Cong ty c6 trach nhi~m chdp hanh nghiem chinh ''NQi 
quy lao d<)ng", phat huy y thuc tv giac ve ky lu~t lao d9ng, ddu tranh ngiin ch~ mQi 
hanh vi gay thi~t h~i cho kinh doanh anh huong d~n quy€n lQi chung. 
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"NGGIAMDOC 
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I 
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Le Van Loe . 
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